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步骤一：登录《访客通行》平台的方式（二选一） 
1、关注《广东工业大学》公众号，由公众号进入【访客系统】界面； 

2、微信扫以下二维码，关注广东工业大学《访客通行》小程序。 

 
步骤二：访客申请 

1、访客自己申请预约：登录平台后，由【我是访客】进入【访客预约】界面，

填写访客预约申请； 

2、被访人帮访客申请预约：登录访客平台，由【我是员工】进入【访客预约】

界面填写访客信息。 

步骤三：被访人确认 

被访人登录访客平台，由【我是员工】进入【访客审核】界面，确认访客申

请的预约，同意通过后提交部门审核员审核。 

步骤四：部门审核员审核 

审核员登录访客平台，由【我是员工】进入【访客审核】界面，审核所在部

门被访人确认通过后的访客信息。如审核通过，访客可获得通行二维码。 

步骤五：通行二维码获得方式 
1、访客可收到审核通过短信，点开链接可获得通行二维码； 

2、访客可登录访客平台在【所有预约】中，获得通行二维码。 

步骤六：访客进入学校 

访客到达学校门口后，主动出示有效通行二维码和有效证件，并配合门岗检

查，方可入校。 


